Login usando a conta de servidor do
sistema Suap

Passo 1: Acessar a pagina inicial do sistema

- Acessar a pagina inicial do sistema de Concursos digitando o enderego
https: //concursos.ifpb.edu.br no navegador.

- Quando a pagina carregar, vocé vera a opcao Entrar no canto superior direito da
tela.

- Clique na opc¢ao Entrar
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Passo 2: Escolher a forma de autenticacao

- Na pagina de login existem duas op¢des para se autenticar. Uma € utilizando o
cadastro do proéprio site (primeira opgao). A outra € utilizando suas credenciais
do sistema Suap (segunda op¢ao).

Se vocé ja tem uma conta, fique atento!

Usar a opcao de login pelo Suap podera criar uma segunda conta, caso os e-mails
utilizados nos dois sistemas sejam diferentes. Para evitar ter duas contas, vocé deve
usar a primeira opcao de login (com e-mail e senha) e, s6 apos autenticado, clique
no nome do usuario, localizado no canto superior direito da tela, e depois na opgao
“Conexoes da conta”. Ai, basta clicar no botao Conectar da caixa “Adicionar uma
conta externa”.

Para certificar-se que nao tem conta ainda, use a op¢ao “Esqueci minha senha” e
informe um ou mais e-mails que vocé possui, mas um de cada vez. Se ja existir uma
conta associada ao e-mail informado, o sistema permitira redefinir a senha e assim
vocé conseguira acessar sua ja existente.

- Clique na opgao Suap.
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Ja possui uma conta?

Entre

E-mail : *

Senha:*

Esqueci minha senha
Lembrar-me

Entrar

Nao possui uma conta ainda? Cadastre-se.




Passo 3: Autenticar-se junto ao sistema Suap

- Vocé sera redirecionado para a pagina de autenticagao no Suap
(https:/ /suap.ifpb.edu.br).
- Informe seu usudrio e senha e clique em Acessar para confirmar a autenticagao.

sistema unificado de
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Usuario:

Senha:

Se vocé ja estiver logado no Suap, fique atento!
Caso vocé esteja com uma sessao ativa do Suap no navegador, esta tela nao sera
exibida e vocé sera direcionado para o Passo 4, automaticamente.




Passo 4: Autorizar o acesso aos seus dados

- Uma pagina de autorizacao de acesso sera exibida.

- A pagina informa quais dados serao acessados e também qual o e-mail sera
usado para vincular as suas contas nos dois sistemas.

- Clique em Autorizar para confirmar.

- Se vocé clicar em Cancelar, o processo de criacao da conta sera cancelado e
nenhuma conta sera criada.
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Acesso como vl “ro@ifpb.edu.br

Concursos solicita as seguintes permissoes:
1. Leitura dos dados basicos do usuario
2. Dados funcionais do servidor

Concursos acessara algumas informacdes, entre
elas:

1. Nome completo
2. Matricula
3. E-mail institucional




Passo 5: E-mail de confirmacao enviado

- Um e-mail de confirmacao sera enviado para o endereco exibido na tela anterior.
- Acesse a sua caixa de e-mail e siga as instrucoes de confirmacao.

Atencao

Verifigue a caixa de entrada do seu e-mail.

Um e-mail de verificagdo foi enviado para vocé. Acesse o link do e-mail para ter sua identidade verificada. Avise-nos caso nao tenha recebido o
e-mail em alguns instantes.




Passo 6: Confirmar o e-mail e ativar a conta

- Ao clicar no link de confirmagao de e-mail, vocé sera direcionado para a pagina
de confirmacao.
- Clique em Confirmar para ativar sua conta.
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Confirme que € o endereco de e-mail do usuario
vl i i e ro@ifpb.edu.br.

Passo 7: Efetivar o login atraves do Suap

- Vocé sera redirecionado para a pagina de login.
- Uma mensagem de confirmacao sera exibida no topo da tela, mas vocé nao esta
autenticado ainda.

+ Confirmou valena twveo@ifpb.edu.br
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Ja possui uma conta?
Entre
E-mail : *
Endereco de e-mail
Senha:*
Senha

Esqueci minha senha
Lembrar-me

Nao possui uma conta ainda? Cadastre-se.
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Passo 9: Efetivar o login através do Suap

- Na pagina de login, clique na opcao Suap. Repita os passos 3 e 4, apresentados
anteriormente, para se autenticar usando suas credenciais do sistema Suap.
- Ologin seré efetivado e vocé vera a mensagem de sucesso contendo o e-mail

fornecido.

- Aidentificagao do seu usuario (e-mail) bem como os perfis que vocé possui no

sistema serao exibidos no canto superior direito.
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Inscricao no concurso de
Afastamento para Servidores

Passo 1: Verificar os requisitos para se inscrever

- Os concursos de afastamento exigem que o candidato pertenca a uma categoria
de servidor: técnico-administrativo ou docente.

- Para verificar se seus perfis ja estao cadastrados, clique no nome do usuario,
localizado no canto superior direito da tela.

- Sera exibido um menu flutuante com varias opgoes.

- A tabela abaixo mostra as trés situacoes possiveis:

1 - Sem perfil 2 - Perfil candidato 3 - Perfil servidor
O usuario nao tem perfil. O usuario tem o perfil O usuario é servidor.
Clique na opgao Criar candidato. Clique na opc¢ao | Clique no perfil para
perfil candidato. Criar novo perfil servidor. | verificar a categoria.
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& Criar perfil candidato

= Dados basicos = Dados basicos

& Conexoes da conta

& Alterar e-mail t Criar novo perfil servidor AV 6

+

& Alterar senha Criar novo perfil servidor

C> Sai # Conexdes da conta
> Sair ) B
& Alterar e-mail & Conexoes da conta

- 1 Alterar e-mail
& Alterar senha

m = Alterar senha

E (> Sair

= Sair




Passo 2: Selecionar o concurso que deseja se inscrever

- Acessar a pagina inicial digitando o endereco https://concursos.ifpb.edu.br no
navegador.

- Quando a pagina carregar, localize o concurso de afastamento que deseja se
inscrever.

- Clique na opcao (icone da lupa) Visualizar.
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publico-alvo exigido.

Mais a direita, clique na opgao Inscrever-se.
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Passo 3: Verificar o publico-alvo e iniciar a inscrigao

Quando a pagina carregar, verifique o titulo do concurso, bem como o

icio

Afastamento Técnico-Administrativo - Edital 147/2018

[ m anoanento il PUBLICO-ALVO: TECNICOS ADMINISTRATIVOS

Perlodo para realizagao de inscrigdes: de 9 de Junho de 2020 s 09:02 3 13 de Julho de 2020 45 09:02

O Reitor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA PARAIBA (IFPB), no uso
de suas atribuicBes, torna plblica a abertura de processo seletivo de servidores ocupantes da

carreira de Técnico Administrativo em Educagao (TAE) para concessao de afastamentos para cursar
Pés-Graduac@o Stricto Sensu, conforme estabelece o presente edital.

Vaga ofertada Total
Técnico administrativo - Areia

1

o@ifpb.edu.br _

Mais informacGes

@ Edital

Minhas inscrigdes

Vocé ndo possui inscricdes neste concurso.




Passo 4: Atualizar os dados do candidato

- Nesta tela, sao exibidos os dados de cadastro do candidato.
- Revise com atencao e faca o preenchimento /alteragoes necessarias.
- No final da tela, clique na opcao Salvar.
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Atualizar candidato

Nome: *

Nome damae: *

Maria

B Endereco
Logradouro: *

Rua Epitacio Pessoa

Nimero da residéncia:

Estado: *

PARAIBA-PB

R, Contatos

Email secundario :

[ Documentos
Numero do RG oudo RNE : *

123456

Orgio de expedigio do RG oudo RNE: *

ssp

NIS (Nimero de Inscrigdo Social) :

Data de nascimento :

01/01/1390

Complemento:

Cidade: *

Bairro:

Jodo Pessoa-PB

Data de expedi¢do do RG: *

01/01/2000

Telefone principal : *

(83) 93

UF de expedi¢do doRG: *

PARAIBA-PB

Sexo:*

Masculino

CEP:*

o 58.000-000

Telefone secundario :

o@ifpb.edu.br




Passo 5: Formulario de inscricao

- Nesta tela, sao exibidos os campos relativos a inscrigao.
- Preencha os campos e clique na opcao Confirmar.
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# Inscricoes (® Precisa de ajuda?

INIC10 + CONCURSO AFASTAMENTO DE SERVIDORES TECNICOS ADMINISTRATIVOS 33/2020

Inscricao

+ (Candidato atualizado

Codigo davaga:*
3.1.1- Comprovante de inscrigdo em Programa de Pés-graduagdo :

Browse... No file selected.

3.1.1l - Documentagdo comprobatéria do subitem 4.2 do edital :

Browse... No file selected.

3.1.11 - Declaragdo emitida pela COPSPAD :

Browse... No file selected.

3.1.IV - Declaragdo emitida pela Gestdio de Pessoas do campus :

Browse... No file selected.

As informag@es prestadas nesta declarac@o sao de minha inteira responsabilidade, estando ciente que poderei responder criminalmente no caso de
falsidade, conforme o artigo 299 do Cadigo Penal. Declaro, para fins de direito, conhecer as normas fixadas pelo Edital n® 33/2020/COMPEC-RE, de &
de Julho de 2020




Passo 6: Formulario de inscri¢ao: dados do afastamento

- Nesta tela, sao exibidos os campos relativos ao afastamento pleiteado.
- Preencha os campos e clique na opcao Confirmar.
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Inscricdo

Jornada de trabalho : *

40 horas

Setor de exercicio: *
COORD ASSUNTOS EDUCACIONAIS-RE (COAED-RE) %

Campus de lotagdo : *

Jodo Pessoa
Ocupa cargo de diregio (CD) ou fungio gratificada(FG) 7

o

Foi contemplado em afastamento anterior 7 *

o

Tipo pretendido : *

Mestrado

Instituigio de destino :

Universidade Federal da Paraiba

Programa de pés-graduacdo: *

Programa de Pos-graduacao em Informatica

Area:®

Robética
Inicio previsto para o curso: *

01/03/2021

Término previsto para o curso : *

02/03/2023




Passo 7: Inscricao realizada

- Nesta tela, sao exibidos todas as informacoes da inscricao.
- Uma mensagem de confirmacao sera exibida.
- Pronto, inscrigao realizada!
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Z Insc

INiCID CONCURSO AFASTAMENTO DE SERVIDORES TECNICOS ADMINISTRATIVOS 147/2018

Inscricdo de V 0 - 2018.147.001.00001

~ Inscricao completada.

Prezado Vi ‘0, caso vocé altere suas informagdes de identificacao ou da inscricao, vocé devera realizar uma nova inscricao.

Periodo para realizacao de inscrices: de 9 de Junho de 2020 as 09:02 a 13 de Julho de 2020 as 09:02

Informagdes de identificagdo

Nome completo:

Sexo:

CPF:

RG:

Data de expedicdo do RG:
Data de nascimento:

Nome da mae:

Informacdes da inscricdo

Nimero de inscrigdo:
Concurso:

Cédigo da vaga:

Valor da inscrigdo:

Situagdo do pagamento:
Inscricdo finalizada em:
Jornada de trabalho:
Campus:

Setor de exercicio:

Ocupa cargo de confianga:
Possui afastamento anterior:
Tipo pretendido:

Instituigdo de destino:
Programa de pos-graduacdo:
Area:

Inicio previsto para o curso:

Término previsto para o curso:

v o
Masculino

[ 9
123456 - SSP-PB
1de Janeiro de 2000
1 de Janeiro de 1990

Maria

2018.147.001.00001
Afastamento Técnico-Administrativo
Técnico administrativo - Areia
0,00
ISENTO
11/07/2020 a5 12:34
40 horas
Jo@o Pessoa

COORD ASSUNTOS EDUCACIONAIS-RE (COAED-RE)

Sim

Nao

1

Universidade Federal da Paraiba

Programa de Pos-graduagao em Informatica

Robdtica
1de Marco de 2021
2 de Marco de 2023

o@ifpb.edu.br




